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BÁO CÁO SƠ KẾT CÔNG TÁC GIÁO VỤ - HỌC VỤ
HỌC KỲ 1 VÀ CHUẨN BỊ HỌC KỲ 2 NĂM HỌC 2018 – 2019 

I. Báo cáo sơ kết công tác giáo vụ, học vụ trọng tâm đã thực hiện trong học kỳ 1 năm học 2018 – 2019
· Thực hiện tốt công tác tuyển sinh năm 2018.
· Tổ chức cho HSSV cao đẳng, LTCĐ, trung cấp khóa 2018 học Kỹ năng mềm và Giáo dục đinh hướng.
· Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch giảng dạy (tiến độ đào tạo) và xây dựng thời khóa biểu học kỳ 1 năm học 2018 – 2019.
· Lập Kế hoach phân công khối lượng giảng dạy từng học kỳ cho năm học 2018-2019
· Thực hiện trình mẫu phôi bằng tốt nghiệp của trường theo quy định của GDNN
· Xây dựng mới và điều chỉnh chương trình đào tạo cao đẳng, LTCĐ, trung cấp cho các ngành tuyển sinh khóa 2018.
· Tổ chức các lớp học lại cho HSSV các khóa
· Phối hợp với các đơn vị liên quan lập kế hoạch chung về thi, tổng kết cuối kỳ cho các bậc đào tạo; kế hoạch thực tập Tốt nghiệp, thi tốt nghiệp văn hóa, tốt nghiệp nghề, xét công nhận tốt nghiệp cho các khóa tốt nghiệp trong năm học 2018 – 2019.
· Xây dựng Quy định về việc thực hiện dự giờ, kiểm tra toàn diện, tổ chức thao giảng cấp khoa và Hội giảng cấp trường năm học 2018-2019; Quyết định về việc thành lập Ban kiểm tra chuyên môn năm học 2018-2019; Lập kế hoachj tổ chức thực hiện dự giờ, kiểm tra toàn diện và thao giảng cấp khoa năm học 2018-2019
· Xây dựng Quy định về chế độ công tác GV năm học 2018-2019. 
· Ban hành Quy định đánh giá kết quả rèn luyện đối với học sinh sinh viên trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh theo quyết định số 658/QĐ-LTT-CTCT, ngày 18 tháng 6 năm 2018.
· Khai thác và sử dụng hiệu quả phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS; Triển khai chức năng đề nghị phòng học và cấp phòng học để quản lý phòng học thống nhất trên phần mềm giữa P.TS-ĐT và các đơn vị trong trường.

II. Một số nhận xét công tác giáo vụ, học vụ   
a. Mặt làm được:
· Các công tác nghiệp vụ giáo vụ, học vụ được thực hiện dần đi vào ổn định, tương đối tốt. Các nghiệp vụ phối hợp quản lý phần mềm đào tạo đã thực hiện nhịp nhàng, đúng quy trình, quy định, ….
· Các giáo vụ đã phối hợp tương đối tốt các công việc với phòng và các đơn vị liên quan.
· Thực hiện tốt việc xây dựng kế hoạch năm học; phối hợp với các khoa lập kế hoạch giảng dạy cho từng học kỳ (trừ một số chương trình đặc biệt có đơn vị quản lý riêng);
· Chủ trì tốt việc xây dựng thời khóa biểu (phân công giảng dạy GV) cho các lớp, các hệ trên phần mềm đào tạo, không có trường hợp nhầm tiết, nhầm lớp và học sinh sinh viên dễ dàng tiếp cận thời khóa biểu.
· Đảm bảo việc lập kế hoạch chung về thi cuối kỳ cho các bậc đào tạo;
· Chủ trì, phối hợp tốt với các đơn vị liên quan duyệt và tính khối lượng giảng dạy năm học.

b. Mặt khó khăn, hạn chế:
· Việc điểm danh, nhập điểm, xét điều kiện dự thi có chuyển biến tích cực hơn học kỳ năm trước, tuy nhiên vẫn còn một số giảng viên, giáo viên điểm danh nhầm, nhập điểm nhầm, xét điều kiện dự thi chậm trễ, không kiểm soát kết quả dự thi đúng sai, … gây ảnh hưởng đến các công tác nghiệp vụ khác có liên quan ở các đơn vị. Cụ thể trong năm học 2017 – 2018:
+ Khoa CN Cơ khí: 45 lượt sơ sót.
+ Khoa Lý luận Chính trị: 8 lượt sơ sót.
+ Khoa CN Điện – Điện tử: 32 lượt sơ sót.
+ Khoa CN Nhiệt lạnh: 9 lượt sơ sót.
+ Khoa KHCB: 18 lượt sơ sót.
+ Khoa Kinh tế: 5 lượt sơ sót.
+ Khoa CNTT: 13 lượt sơ sót.
+ Khoa CN Động lực: 33 lượt sơ sót.
+ Khoa CN May – Thời trang: 12 lượt sơ sót.
· Một số giảng viên, giáo viên thỉnh giảng ở các khoa chưa thực hiện tốt các hoạt động chuyên môn của nhà trường.
- Về công tác xếp thời khóa biểu trong học kỳ 1 năm học 2018 – 2019: 
+ Có một số khoa không xếp thời khóa biểu vào ngày thứ Bảy nên có khó khăn khi cấp phòng học lý thuyết, cụ thể thứ Bảy còn dư phòng nhiều ở dãy C, còn các buổi khác trong tuần không còn phòng kể cả khu dãy I cũng không có phòng.
+ Khoa Cơ khí xếp TKB khóa 16, 17C1 các môn học lý thuyết chưa được hợp lý (cụ thể lớp 17C1-CCK5 môn Kỹ thuật thủy lực khí nén, 30 tiết, khoa xếp 2 giai đoạn: Thứ 5 xếp 3 tiết  từ tuần 9 đến 15 và thứ 7 xếp 3 tiết từ tuần 13 đến tuần 15 .v.v.). Chính vì xếp TKB như vậy sẽ gây khó khăn cho việc cấp phòng và việc theo dõi TKB của HSSV.
+ Khi TKB đã khóa đúng theo kế hoạch, nếu các khoa có điều chỉnh TKB thì phải có văn bản điều chỉnh cụ thể trước 3 ngày khi có TKB dạy vì phòng TS-ĐT phải kiểm tra TKB có phù hợp không thì mới điều chỉnh theo đề nghị của khoa. 
+ Các khoa khi báo dạy bù chú ý kiểm tra TKB có hợp lý không, có khoa báo bù không chú ý nên TKB của sinh viên học tới 11 tiết  hoặc 12 tiết/ngày  (Cụ thể như: 17T4-THU1 ngày 01/10/2018 học 11 tiết từ tiết 1 đến tiết 11; .v.v… )
· Một số khoa còn bố trí giảng viên giảng dạy quá 08 tiết lý thuyết/ngày.
· Các khoa chưa thực hiện tốt công tác kiểm tra hồ sơ chuyên môn của giảng viên, giáo viên.

III. Các đề xuất, kiến nghị: ANH TẤN, NHUẬN CHO Ý KIẾN
· Lãnh đạo khoa cần thường xuyên quan tâm, quản lý chặt chẻ giảng viên, giáo viên thỉnh giảng về chuyên môn (nội dung giảng dạy, giờ giấc lên lớp, việc cho điểm, xét điều kiện dự thi, ....);
· Trưởng khoa tổ chức họp các giảng viên, giáo viên thỉnh giảng ở các khoa hàng tháng hoặc theo quý để nắm bắt tâm tư nguyện vọng kịp thời giải quyết và đề xuất lãnh đạo nhà trường; đồng thời nhắc nhở các giảng viên, giáo viên thỉnh giảng chưa thực hiện tốt các hoạt động chuyên môn của nhà trường;
· Trưởng khoa nhắc nhở các GV giảng dạy của khoa: 
[bookmark: _GoBack]+ Xét điều kiện dự thi cho những HSSV học lại học ghép với lớp chính khóa (HSSV học lại có danh sách riêng và phòng TS-ĐT ghép lịch học chung với lớp chính khóa); 
+ Xét điều kiện dự thi đúng thời hạn và đúng quy trình (theo kế hoạch tổng kết học kì mà Phòng TS-ĐT đã gửi qua egov);
+ Nộp bảng điểm học phần đúng thời hạn (theo kế hoạch tổng kết học kì mà Phòng TS-ĐT đã gửi qua egov) (Lưu ý: GV của khoa CN Cơ khí);
+ GV có giảng dạy học phần Đồ án: cần kiểm tra việc phân quyền trên tài khoản cá nhân để nhập điểm; nếu không được phân quyền hoặc có khó khan kịp thời báo cáo với lãnh đạo khoa và phòng TS-ĐT.

		TP.Hồ Chí Minh, ngày 11 tháng 10  năm 2018
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